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. Gbecné klavesové zkrathy .
® Z L
® CTRL+C kopirovat, Py
.\ Ctrl+X _ odstranit vybranou polozku a uloZit kopii do schrénky, O\
.\ CTRL+V  Vlozit, 0\
. CTRL+Z  zpét, .
® DELETE odstranit, .
.\ SHIFT+DELETE trvale odstranit vybranou poloZku, bez presunuti do Kose, 0\
.\ CTRL pri pretazeni polozky kopirovat vybranou polozku, 0\
.\ CTRL+SHIFT pri pretaZeni polozky ~ vytvorit zdstupce vybrané polozky, 0\
.\ F2 / prejmenovat vybranou polozku, 0\
.\ CTRL+SIPKA DOPRAVA presunout kurzor na zaédtek nasledujiciho slova, 0\
.\ CTRL+SIPKA DOLEVA ~ presunout kurzor na zacdtek prredchoziho slova, 0\

N CTRL+SIPKA DOLU _ prresunout kurzor na zaédtek ndsledujiciho odstavce, N
® CTRL+SIPKA NAHORU presunout kurzor na zaédtek predchoziho odstavce, s
e CTRL+SHIFT a libovolné kldvesa se Sipkou zvyraznit blok textu, S
e SHIFT a libovolnd klé se Sipl vybrat vice neZ jednu poloZku v okné nebo na ploSe nebo vybrat text S
.\ v dokumentu, 0\
.\ CTRL+A vybrat vie, 0\
.\ F3 ~ vyhledat soubor nebo slozku, 0\
o ALT+ENTER zobrazit vlastnosti vybrané polozky, LN
® ALT+F4  zaviit aktivni polozku nebo ukonéit aktivni program, LN
® ALT+ENTER zobrazit vlastnosti vybraného objektu, o
o ALT+MEZERNIK ~ otevfit mistni nabidku aktivniho okna, o
® CTRL+F4 zavFit aktivni dokument v aplikacich, které umoziiuji sou€asné oteviit LN
(X ~ vice dokumenti, .
. ALT+TAB / prepnout mezi otevienymi polozkami, .
. ALT+ESC prochdzet polozkami v poradi, ve kterém byly otevireny, .
(X Fé prochdzet prvky obrazovky v okné nebo na plose, .
® F4 ~ zobrazit seznam panelu Adresa v okné Tento poéitaé nebo v ®
.\ Préizkumniku Windows, O\

N SHIFT+F10 ~ zobrazit mistni nabidku pro vybranou polozku, N
.\ ALT+MEZERNIK ~ zobrazit systémovou nabidku aktivniho okna, 0\
.\ CTRL+ESC zobrazit nabidku Start, 0\
& ALT +podtrzené pismeno v ndzvu nabidky ~ zobrazit odpovidajici nabidku, o
e podtrZené pismeno v ndzvu prikazu v otevirené nabidce provést odpovidajici prikaz, o
& F10 _ aktivovat panel nabidek v aktivni aplikaci, o
& SIPKA DOPRAVA otevrit dal$i nabidku smérem doprava nebo otevrit podnabidku, &
.\ SIPKA DOLEVA _ oteviit dal3i nabidku smérem doleva nebo zaviit podnabidku, 0\
.\ F5 aktualizovat aktivni okno, 0\
b BACKSPACE zobrazit slozku o droveri vySe v okné Tento pocitaé nebo v AN
®  Priizkumniku Windows, o
® EsC ~ stornovat aktudlni dlohu, LN
® SHIFT pri vloZeni disku CD-ROM do jednotky CD-ROM zabrdnit automatickému prehrdni disku CD-ROM, LN
® CTRL+SHIFT+ESC  spustit Spravce tloh. LN
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